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SERIE CODIGO SERIE SUBSERIE 

Plan de Acción

Plan de Expansión y Desarrollo Turistico

MANUALES 400-02 Manual de Procedimientos 

Actas de Junta Directiva

Actas de Saneamiento Contable

Actas de Comité de Contratación 

Actas de Empalme o Entrega

PROYECTOS DE ACUERDO 400-04 N/A

ACUERDOS 400-05 Acuerdos Junta Directiva 

RESOLUCIONES 400-06 N/A

Programas de Interes Social

Programa Anual de Caja(PAC)

Programas de Salud Ocupacional 

Programas Bienestar Social

CONTRATOS ESTATALES 400-08 N/A

CONVENIOS 400-09 N/A

LICITACIONES 400-10 N/A

Informes de Gestión 

Informes a Entes de Control

Informes Contraloría Departamental

Informes a Entidades del Estado

Tarifa por Descuentos

Tarifa Diferencial

HISTORIAS LABORALES 400-13 N/A

DERECHO DE PETICION 400-14 N/A

INGRESOS 400-15 N/A

EGRESOS 400-16 N/A

CONCILIACIONES BANCARIAS 400-17 N/A

Libros Principales

Libros Auxiliares

ESTADOS FINANCIEROS 400-19 N/A

NOMINA 400-20 N/A

PRESUPUESTO 400-21 N/A

Control y Descripción de Boletas

Control Archivistico 

PROCESOS 400-23 Procesos Judiciales

PROMOCION TURISTICA 400-24 N/A

PROPUESTAS PUBLICITARIAS, 

OFERTAS, BIENES Y SERVICIOS
400-25 N/A

Circulares Informativas

Circulares Reglamentarias

MOVIMIENTO DE ALMACEN 400-27 N/A

INVENTARIO 400-28 Inventario General de Bienes

PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 400-29 N/A

GERENCIA

GERENCIA

GERENCIA

TESORERIA

TESORERIA

GERENCIA

GERENCIA

CONTRATACION

GERENCIA

GERENCIA

CONTRATACION

N/A

N/A

N/A

N/A

400-2601

400-2602

N/A

400-2801

N/A

400-2201

400-2202

400-2301

N/A

N/A

N/A

400-1101

400-1102

400-1103

400-1104

400-0303

400-0304

N/A

400-0501

N/A

N/A

N/A

400-0101

400-0102

400-0201

400-0301

400-0302

DEPENDENCIA
GERENCIA

GERENCIA

TALENTO HUMANO

GERENCIA

GERENCIA

PLANES 400-01

INSTITUTO TERMAL DE PAIPA

PROCESO 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

ACTAS 400-03

PROGRAMAS

GERENCIA

GERENCIA

GERENCIA

GERENCIA

TALENTO HUMANO

GERENCIA

400-07

400-0701

400-0702

400-0703

400-0704

GERENCIA

                    CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

CODIGO SUBSERIE

INFORMES 400-11

TARIFAS 400-12
400-1201

400-1202

ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

TALENTO HUMANO

TALENTO HUMANO

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

TESORERIA

400-1801

400-1802

N/A

N/A

N/A

N/A

TESORERIA

TALENTO HUMANO

ÁREA JURÍDICA 

ÁREA COMERCIAL 

ÁREA COMERCIAL 

TALENTO HUMANO

TALENTO HUMANO

TESORERIA

LIBROS DE CONTABILIDAD, 

PRESUPUESTO Y TESORERIA
400-18

400-22
INSTRMUENTOS DE CONTROL Y 

DESCRIPCION

CIRCULARES 400-26


